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1 - Forma de Acesso a partir de 01/01/2026

Para acessar o Ambiente de Producdo acesse o link abaixo do Portal Nacional da Nota fiscal de

Servigos:
https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional/Login?ReturnUrl=%2fEmissorNacional

2 — Cadastramento de usuario e senha no sistema da NFS-e

1° Passo - Acessar o portal da nota fiscal nacional e clicar em fazer o primeiro acesso:

ACESSO COM USUARIO/SENHA

15.132.328/0001-39

Fazer primeiro acesso
Entrar g :
Esqueci a minha senha

2° Passo - Marcar CNPJ e em seguida preencher os campos abaixo:
- CNPJ;

- CPF do responsavel pelo CNPJ;

- Data de nascimento do responsavel pelo CNPJ;

= CPF
PRIMEIRO ACESSO - IDENTIFICACAO
®) CNPJ
Para acessar o Sistema Nacional NFS-e sem a utilizac3o de
CNPJ *

um certificado digital & necessdaria a criagio de uma senha

pessoal.

Preencha os campos ao lado para iniciar a criagdo desta .
£ = ¥ CPF do responsavel *

senha. E necessdrio que vocé possua uma conta de e-mail

valida para concluir este procedimento.

Data de nascimento *

Avangar Cancelar
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3° Passo — Preencher os campos abaixo, com os nimeros dos recibos de entrega da declaracdo de
Imposto de renda da pessoa fisica do IR do sdcio responsavel pelo CNPJ:

. Recibo IRPF 2025 *
PRIMEIRO ACESSO - VALIDACAO

Por favor informe os numeros de recibo do IRPF (sem os Recibo IRPE 2024 *

digitos validadores) nos anos indicados.

Estas informagbes sdo necessdrias para aumentar a

seguranga deste procedimento, evitando que pessoas ndo Avancgar Cancelar

autorizadas tenham acesso ao Sistema Nacional NFS-e em
seu nome.

4° Passo - Preencher os campos abaixo colocando e-mail e senha para acesso ao Portal

E-mail *
PRIMEIRO ACESSO - E-MAIL E SENHA

Informe ao lado um e-mail valido e uma senha de acesso.

, ) Confirme o e-mail *
A senha deve seguir as seguintes regras:

- Deve conter entre 8 e 15 caracteres;

- Deve conter pelo menos um numero;
o *
- Deve conter pelo menos uma letra maitsculg; Senha

- Deve conter pelo menos uma letra minuscula;

Confirme a senha *

Avangar Cancelar

O cadastramento pode ser descartado caso possua Certificado Digital da PJ valido, basta clicar na
opcdo Acesso com Certificado Digital e realizar o login.

Para isso é necessdrio que o certificado digital esteja instalado em seu computador, assim basta
seleciond-lo quando for acessar o sistema.
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3 — Passo a passo para emissao da NFS-e

3.1 — Acesso e emissao
Faca o acesso ao sistema, via login e senha ou através do Certificado Digital, e apds obter acesso,
cliqgue em emissdao completa de NFS-e e serd direcionado para a tela de emissao de notas.

NF&* PORTAL CONTRIBUINTE ) %] =2 8 W &

Tipos de emissio:

asdio completn e
ltidas
ssdo simplilicada

. Emissiio por decisiio administrativa/judicial .
/Emissdo. Durante cada emissio, 80 passa, F } Jomento nenfiuma NFS-e fol emitida.

es preenchidas até o momento serio salvas e listadas

& Rascunhos

A emissdo de uma nova NFS-e é dividida em 4 passos: Pes
Valores e Revis.
Passo, as info

aqui. Todos os rascunhos poderfio ser acessados a qualguer momento até

que a NF5-e 3 emitiaa,

@ Acesso Rapido

3.2 - Campo de Data
Preencha no campo Data de competéncia a data de emissao da nota fiscal

Data de Competéncia *

Informar série e numero da DPS

Observag¢do Importante — Declaragao de Prestagao de Servico (DPS)
A Declaracdo de Prestacdo de Servico (DPS) é um documento de posse e responsabilidade do
contribuinte, que devera ser gerado manualmente ou por alguma aplicacdo adquirida,
possuindo uma numeracdao sequencial crescente e devendo ser convertido em NFS-e no
prazo estipulado pela legislacdo tributaria municipal.

No sistema atual (Nota Carioca), o Recibo Provisdrio de Servicos (RPS) deve ser convertido
em NFS-e até o 202 dia subsequente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 32 dia
util do més seguinte a prestacdo do servico para empresas ndao optantes pelo Simples
Nacional e até o dia 8 do més seguinte a prestacdo do servico para empresas optantes pelo
Simples Nacional.Este documento atende também aqueles contribuintes que, porventura,
ndo dispdem de infra-estrutura de conectividade em tempo integral, podendo gerar os
documentos e envia-los, em lote, para processamento e geracdo das respectivas NFS-e.

Para que as DPS possam ser enviadas para geracao das NFS-e correspondentes, é necessario
gue o contribuinte possua uma aplicacdo instalada em seus computadores (desenvolvida
particularmente seguindo as especificacdes disponibilizadas pelo Comité Gestor da NFS-e).

O envio de DPS a secretaria para geracdo da NFS-e é feito individualmente, ou seja, um Unico
DPS para gerar uma NFS-e para cada um deles.
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3.3 — Campo de Emitente da NFS-e
O sistema automaticamente vai preencher o CNPJ, Razdo social da sua empresa e a op¢do pelo
Simples Nacional.

No campo “Regime de Apuracdo” devera selecionar sempre a opcdo: “Regime de apuracdo dos
tributos federais e municipais pela NFS-e e conforme respectivas legislagoes federal e municipal
de cada tributo”.

Regime de Apuragdo dos Tributos no Simples Nacional *

|
Selecione... ~

Selecione...
Regime de apuragdo dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional
Regime de apuragdo dos tributos federais pelo Simples Nacional e o ISSQN pela NFS-e conforme respectiva legislagio municipal do tributo

Regime de apuragéo dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagtes federal e municipal de cada tributo

3.4 — Campo de Tomador do Servico
Selecionar onde esta localizado o tomador do servigos (O contratante do servico/” Seu cliente”)

TOMADOR DO SERVICO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
®) Tomador ndo informado

Brasil

Exterior

- Caso o contratante do servigo (Seu cliente) seja residente no Brasil devera marcar a opg¢ao "Brasil"

- Caso o contratante do servigo (Seu cliente) ndo seja residente no Brasil devera marcar a op¢ao
n H n
Exterior

- Caso o contratante do servico (Seu cliente) caso ndo tenha fornecido os seus dados devera marcar
a opcao “Tomador ndo informado”.

Em seguida apds preencher o CNPJ ou CPF, do contratante do servico (Seu cliente), o proprio
sistema vai preencherd automaticamente os dados do cliente.
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3.5 - Campo de Intermediario do Servico

O intermedidrio na nota fiscal é a Pessoa Juridica (PJ) que atua como uma ponte ou facilitador entre
quem vende/presta o servico (o emitente da NF) e quem compra/contrata (o tomador), sem ser o
vendedor ou o comprador final, como marketplaces(Mercado Livre, Amazon, Shopee e
etc), plataformas digitais, aplicativos de delivery(IFOOD, 99Food, Rappi e etc) ou agéncias,
conectando as partes e viabilizando a transagdo, sendo fundamental para a transparéncia fiscal,
especialmente em vendas online.

Devera preencher com o CNPJ do intermediario somente se houve intermedidrio na prestacdo do
servicos. Caso, ndo houve intermedidrio marcar a opcao “Intermediario nao informado”

INTERMEDIARIO DO SERVICO
Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? *
e Intermediario ndo informado

Brasil

Exterior

Apds basta clicar no botdo: Avancar >

3.6 — Campo de Local da Prestagao do Servigo
Devera preencher o Pais e o Municipio onde o Servico foi ou serd prestado:

LOCAL DA PRESTAC;S.O DO SERVICO
Pais * Municipio *

Brasil ~

O Pais ja vem pré preenchido como Brasil, caso precise alterar basta clicar na seta e escolher o pais
da prestacao do servico.

Para escolher o municipio devera digitar no campo Municipio o nome da cidade da prestacdo do
servigo.
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3.7 — Campo de Servico prestado

3.7.1 — Cédigo do servigo prestado
Devera preencher com o cédigo do servico prestado, conforme utilizava no site do Nota Carioca

3.7.2 — Cédigo complementar municipal do servico prestado
Devera preencher com o cédigo complementar do servico prestado, em acordo com o cédigo do
servico prestado

3.7.3 - Imunidade, exportagao de servigos ou nao incidéncia de ISS

No campo “O servico prestado é um caso de: exportacdo, imunidade ou ndo incidéncia do
ISSQN?” Sendo um servico no Brasil, selecione a op¢do "ndo" e caso atenda os critérios de
exportacdo de servico, vocé devera marcar “sim” para ter direito as isencbes de impostos.

3.7.4 — Descrigao dos servigos

Preencher o campo discriminacao dos servicos com a descriminacao do servico prestado, pode ser o
mesmo que era preenchido no Nota Carioca.

Caso queira é possivel incluir outras informacdes neste campo, como a forma de pagamento, por
exemplo.

SERVICO PRESTADO

Cadigo de Tributagiio Naclonal *

O servico prestado ¢ um caso de! imunidade, exportaciio de servigo ou nifio incidéncia do ISSONT =
MNio
Sim

Descrigio do Servigo =

3.7.5 — Item da NBS correspondente ao servigo prestado
Selecionar o cédigo NBS correspondente ao seu servico. Caso tenha duvida, segue anexo uma
tabela comparativa para auxiliar
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3.8 — Campo de Informagoes Complementares

Numero do documento de responsabilidade técnica — Incluir o nimero do documento de
responsabilidade técnica. Somente aplica-se para empresas de construcao civil.

Documento de referéncia - Incluir dados sobre o documento de responsabilidade técnica. Somente
aplica-se para empresas de construgao civil.

Informagdes complementares — Campo de livre preenchimento

3.9 — Campo de Valores do Servi¢o Prestado
Preencher com o valor do servico contratado e os descontos se houver.

VALORES DO SERVIGCO PRESTADO

Valor do servigo prestado * Valor recebido pelo intermedidrio & Desconto incondicionado Desconto condicionado &

RS 1.000,00 RS RS RS

3.10 — Tributag¢ao municipal
3.10.01 - Tributag¢do do ISSQN sobre o servico prestado — Preenchido pelo Sistema
3.10.02 - Regime Especial de Tributagdo — Informar regime especial, se houver

3.10.03 - A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagdo esta suspensa? Marcar
SIM, se houver suspensdo do ISS e NAO se ndo houver suspensio do ISS.

Se a resposta for SIM, abrird campos para informar o tipo da SUSPENSAO e o nimero do processo

Tipo de suspensdo * NOmero do processo *

Selecione... ~

3.10.04 - Ha reteng¢do do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario?
Marcar SIM, se houver retengdo do ISS e NAO se n3o houver retencdo do ISS.

Indicacdo da opc¢do sim ou ndo ird depender das atividades prestadas, do seu cliente e da legislacdo
municipal.
Na maioria dos casos o ISS ndo serd retido e vocé deve marcar a opcdo nao.

Se a resposta for SIM, abrird campos para informar o quem sera o responsavel pela retengao do ISS
o TOMADOR do Servico ou o INTERMEDIARIO do servico.

@) Retido pelo Tomador I

Retido pelo Intermediario

3.10.05 - Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal?
Marcar SIM, se houver beneficio municipal do ISS e NAO se n3o houver beneficio municipal do ISS.

Se a resposta for SIM, abrird campos para informar o beneficio fiscal utilizado.

Identificagio do Beneficio Municipal (BM) *

Selecione... v
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3.11 - Tributagao Federal
3.11.01 - Situagao Tributaria do PIS/COFINS
Selecionar a situacdo tributdria — Operagao Tributavel com Aliquota Basica

3.11.02 - Situagao Tributaria do PIS/COFINS
Tipo de retenc¢3o do PIS/Cofins — Marcar se é RETIDO ou NAO RETIDO
Considerar regras de retencdo anteriormente ja informadas

3.11.03 - BC PIS/COFINS
Informar a Base de calculo do PIS/COFINS, geralmente é o valor da nota fiscal

3.11.04 - PIS — Aliquota e COFINS — Aliquota
Preencher conforme as aliquotas abaixo:
Lucro Presumido

Aliquota de PIS—0,65%

Aliquota de COFINS — 3,00%

Lucro Real

Aliquota de PIS—1,65%

Aliquota de COFINS — 7,60%

3.11.05 - Valor Retido IRRF
Informar o valor em reais da retencao de IRRF e considerar regras de retencdes anteriormente ja
informadas

3.11.06 - Valor Retido CSLL
Informar o valor em reais da retencdo de CSRF e considerar regras de retencdes anteriormente j3a
informadas

3.11.07 - Valor Retido CP(Contribuigao previdenciaria)

Informar o valor em reais da retencdo de CPRF e considerar regras de retencdes anteriormente ja
informadas
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3.12 - Valor aproximado dos Tributos
Preencher o campo “Valor Aproximado dos Tributos” marcando uma das seguintes opc¢des:

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

' Preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida

e Configurar os valores percentuais correspondentes

Se optar por preencher os valores monetarios em cada NFS-e emitida, devera informar o valor do
imposto sobre a nota fiscal

Federal * © Estadual * © Municipal *

RS RS RS

Ap0s basta clicar no botdo: Avancar >

Revisar as informacgdes preenchidas e estando tudo correto concluir a emissao, clicando no botao

Emitir NFS-e >
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